Erstellen einer digitalen Signatur fur Adobe-Formulare

— Integrieren lhrer ,realen” Unterschrift
(Katharina Jorges - 28.09.2022)

Um das Erscheinungsbild Ihrer digitalen Unterschrift auch visuell an Ihre normale Unterschrift anzundhern, kdnnen Sie die Signatur um
eine Grafik erweitern. Das ist ein rein optischer Vorgang, die Signatur an sich wird dadurch nicht ,giiltiger! Trotzdem kommt diese
Erweiterung unserem natiirlichen Empfinden von einer Unterschrift sehr nahe.

Vorbereitung: Da die gesamte Funktionalitit von der Firma Adobe, der ,Mutter” des PDF-Formats, stammt, bendtigen Sie lhre
Unterschrift im PDF-Format. Um am Ende eine akzeptable Darstellung zu haben, brauchen Sie ein A4-Blatt quer mit Ihrer Unterschrift
in voller Breite des Blattes und entsprechender Hohe. Sie kdnnen das auf verschiedene Arten erstellen. Der naheliegende Weg ware das
Scannen als Grafik (JPG-Datei), hochskalieren auf die notwendige GréRe und Umwandlung in eine PDF. Fir das Hochskalieren brauchen
Sie jedoch eine professionelle Grafiksoftware, welche nicht allen zur Verfiigung stehen. Die einfachste Variante ist, die Unterschrift
selbst mit einem gut deckenden schwarzen Filzstift auf einem DIN A4-Blatt quer in voller GroRe (!) aufzubringen. Vielleicht brauchen
Sie mehrere Versuche bis Sie damit zufrieden sind. Die Unterschrift wird am Ende in einem Feld fir digitale Signaturen nur wenige
Zentimeter grol sein, Sie brauchen sich also nicht zu sehr wegen des Aussehens sorgen. Die beste Variante legen Sie in einen Scanner
und lassen daraus eine PDF erzeugen.

Wenn Sie Unterstiitzung beim Erstellen des Unterschriftenlogos brauchen, melden Sie sich gern bei mir unter schuleru@bistum-

augsburg.de.
Wenn Sie lhre Unterschrift in einer PDF-Datei verfligbar haben, folgen Sie bitte den folgenden Anweisungen.



mailto:schuleru@bistum-augsburg.de
mailto:schuleru@bistum-augsburg.de

Version: 28.06.2022

[+] stundenart: (@ proWoche (™ Gesamtstunden in der 0.g. Zeit

Nr. |SchNr. Name der Schule EMail Ort /ASt. Telefon std. |
1

Schulen:

Klicken Sie in das Feld
fir die digitale Signatur!

Diese Vertretung wird beauftragt. Das Formular flir die Abrechnung der Vertretungsstunden kann im Lehrerpoftal unter
dem MenUpunkt "Dokumente" > Kategorie "Vertretungen" heruntergeladen werden. Vorsi-cht: Verjahrung 6 Monate!

Datum Bearbeiter/in der Schulabteilung
Verteiler: - Vertretungslehrkraft (Original)

- Vertretene Lehrkraft (Abdruck) Dekant/PB

- Schulbeauftragte/r (Abdruck) ;

- Schule/n (Abdruck) E-Mail SB:




Mit einer digitalen ID signieren X Es offnet sich das

bekannte Fenster lhrer

Wishlen Sie die digitale ID, die Sie zum Signieren verwenden méchten: Aktualisieren bereits erstellten

Signatur.
o E\ Jorges Katharina (Digitale 1D-Datei) Details anzegj
% Ausgestellt von: Jérges Katharina, Ablaufdatum: 2027.07.06

Klicken Sie auf ,weiter".

v

@ ( Meue digitale ID konfigurieren ) ( Abbrechen )




Signieren als "Jérges Katharina"

Erscheinungsbild = Standardtext

Jorges

X

' ( Erstellen?
Digital
unterschrieben von
Jorges Katharina

Katharing patum: 2022.00.28

12:20:59 +02'00°

Zertifikatdetails anzeigen

Dokumentinhalt prifen, der sich auf das Signieren auswirken kann Uberpriifung

Wahlen Sie ,Erstellen”
aus.




Unterschriftsdarstellung anpassen

Text einschlieBen

MName
8 Datum
Bilogo

L Grund

Vergabename

=4

Text Zeichnen

[CJCharakteristischer Name
[JAdobe Acrobat-Version
[JSpeicherort

@ Beschriftungen

@ O

Bild

Digital
unterschrieben von
<Name>

Datum: 2022.09.28
12:22:13 +02'00'

Durchsuch

Textrichtung

Auto =

Ziffernformat

01234567389 v

Wahlen Sie ,Bild“ aus.

AnschlieRend klicken Sie
auf ,Durchsuchen®.




Offnen

« « 4~ I » DieserPC » Desktop

Organisieren =

FE3
FB3-GTS
FB3-KiS
FB3-5P
GST

Meuer Ordner

EDV-Ausstattung

AET-Publikaticnen

Stabstelle Inklusion

KonicaScan

3-Mewsletter

2022

Organigramm

Signatur

5)2021_22

@ OneDrive - Personal

v [ Dieser PC
> [ Desktop

Dateinarme:

O U VU U Y U SO Y

>

v | O

Mame

a1 2.0-KMS-KMEBeK - Verknipfung

7 3-Mewsletter - Verknipfung

'i'_j A_Mappel - Verknipfung

7 ABT-Fotes - Verknipfung

7 AET-Publikationen - Verknipfung

7 Dienstbesprechungen - Verkndpfung
,} Downleads - Verkniapfung

7 EDV-Ausstattung - Verknipfung

@ Ex_AnmeldungVeranstaltungAll_F5 - Verk...

@ Ex_TdO_Fuschussantrag_FD - Verknipfung

2 Fahrt- und Reisekostenabrechnungen - V...

2 FB_Il - Verknipfung

21 FB3 - Verkndpfung

2 FB3-GT5 - Verkniipfung
21 FB3-Ki5 - Verkniipfung

2 FB3-5P - Verknipfung

2 Formulare - Verknipfung
2 G5T - Verkniipfung

/2 "Desktop” durchsuchen

37 .7
2022 08:2

15.11.2021 12:40

03 NE 077 1600
03.05.2022 16:00

17.11.2021 07:46
13.11.2021 12:39

12.00.2022 12:02
el elee 1o

16.11.2021 10:09
21.02.2022 11:45
16.11.2021 10:08
16.11.2021 10:08
15.11.2021 12:38
16.11.2021 10007
15.11.2021 1237
15.11.2021 1237
15.11.2021 12:40
15.11.2021 12:40
16.11.2021 10007

15.11.2021 12:35

- | Acrobat PDF-D3

Verknipf
Verknipf
Verknapf
Verknapf
Verknapf
Verknapf
Verknapf
Verknapf
Verknapf
Verknapf
Verknapf
Verknidpf
Verknidpf
Verknidpf

Verkniig

Abbrechen

Nun 6ffnet sich lhr Explorer.
Bitte suchen Sie darin lhre
bereits gescannte Unterschrift
und fuigen diese uber ,Offnen“
ein.

/




Unterschriftsdarstellung anpassen

= g

B O

Text Zeichnen Bild  Keine

Text einschlicBen

BName [J Charakteristischer Name
& Datum [JAdobe Acrobat-Version
Biogo LISpeicherort

O Grund & Beschriftungen
Vorgabename

Digital
unterschri n von
<Name>

Datum: 2022.09.28
12:23:28 +02'00'

Durchsuchen Léschen
Textrichtung

Aulo = E=
Ziffernformat

0123456789 v

Abbrechen

Damit haben Sie lhre Signatur
mit einer natlirlichen
Unterschirft erweitert.

AnschlieRend ,Speichern®
klicken.




Signieren als "Jorges Katharina" X

Erscheinungsbild = Erstellt am 2022.09.28 12:23:46 +... v

Standardtext
Erstellt am 2022.09.28 12:23:46 +02'00"

untersch
. Jorges Kathari
Datum: 2022.09.28
12:37:24 +02'00'

Zertifikatdetails anzeigen

Uberprifung

Dokumentinhalt prifen, der sich auf das Signieren auswirken kann

( Erstellen ) ( Bearbeiten )
/

PIN oder Kennwort fiir digitale ID eingeben ...

/

Nun sind Sie auf dem eigentlichen
Signaturfenster zuriick und sie
sehen nun die fertige Signatur.
Klicken Sie auf ,Unterschreiben® ....
(das System von Adobe bietet
lhnen nun noch an, das gerade
unterzeichnete Formular in der
gesperrten Fassung
abzuspeichern)

Wenn Sie vorher eine Signatur
ohne Unterschrift-Grafik erstellt
hatten, dann konnen Sie zwischen
diesen beiden Versionen uber die
Auswahl Erscheinungsbild®
wahlen.

I.d.R. sollte die neue Fassung mit

Unterschrift-Grafik als Standard
angezeigt werden.




Version: 23.09.2022

Und so sieht Ihre digitale Signatur
in Zukunft aus

Diese Vertretung wird beauftragt. Das Formular fir die Abrechnung der Vertretungsstunden kann im L

erportal unter
dem Menupunkt "Dokumente"” > Kategorie "Vertretungen" heruntergeladen werden. Vorsicht: Verj3

ung 6 Monate!

Digital unterschrieben
von Jorges Katharina

s Datum: 2022.09.28
12:26:33 +02'00'
Datum Bearbeiter/in der Schulabteilung
Verteiler: - Vertretungslehrkraft (Original)
- Vertretene Lehrkraft (Abdruck) Dekant/PB
- Schulbeauftragte/r (Abdruck)

- Schule/n (Abdruck) E-Mail SB:




