Erstellen einer digitalen Signatur fliir Adobe-Formulare

- Integrieren lhrer ,realen“ Unterschrift -
(Hubert Straub - 28.02.2014)

Um das Erscheinungsbild Ihrer digitalen Unterschrift auch visuell an Ihre normale Unterschrift anzundhern, kénnen Sie die Signatur um eine Grafik
erweitern. Das ist ein rein optischer Vorgang, die Signatur an sich wird dadurch nicht ,giiltiger! Trotzdem kommt diese Erweiterung unserem na-
turlichen Empfinden von einer Unterschrift sehr nahe.

Vorbereitung: Da die gesamte Funktionalitdt von der Firma Adobe, der ,Mutter des PDF-Formats, stammt, benoétigen Sie lhre Unterschrift im PDF-
Format. Um am Ende eine akzeptable Darstellung zu haben, brauchen Sie ein A4-Blatt quer mit lhrer Unterschrift in voller Breites des Blattes und
entsprechender Hohe. Sie kénnen das auf verschiedene Arten erstellen. Der naheliegende Weg ware das Scannen als Grafik (JPG-Datei), hochska-
lieren auf die notwendige GréRe und Umwandlung in eine PDF. Fiir das Hochskalieren brauchen Sie jedoch eine professionelle Grafiksoftware, die
die meisten nicht haben werden. Die einfachste Variante ist die, die Unterschrift selbst mit einem gut deckenden schwarzen Filzstift auf einem DIN
A4-Blatt quer in voller GroRe (!) aufzubringen. Vielleicht brauchen Sie mehrere Versuche bis Sie damit zufrieden sind. Die Unterschrift wird am
Ende in einem Feld fiir digitale Signaturen nur wenige Zentimeter grol sein, Sie brauchen sich also nicht zu sehr wegen des Aussehens sorgen. Die
beste Variante legen Sie in einen Scanner und lassen daraus eine PDF erzeugen.

Wenn Sie Unterstiitzung beim Erstellen des Unterschriftenlogos brauchen, melden Sie sich gern bei mir unter hubert.straub@bistum-augsburg.de .

Wenn Sie lhre Unterschrift in einer PDF-Datei verfiigbar haben, folgen Sie bitte den folgenden Anweisungen.


mailto:hubert.straub@bistum-augsburg.de
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—a Fiillen Sie bitte das Folgende Formular aus, Klicken Sie abschlieBend auf Formular senden, um das ausgefiille Formular zuriickzusenden, Sie kénnen in dieses Formular eingegebene Daten
speichern,

Yorhandene Felder markieren Formular senden

Dienstbez.

Grund: (® Erkrankung (" Reha-Malnahme (™ Mutterschutz ( Elternzeit (~ Fortbildung (" Sonstiges

Kurze
Erlauterung:

Schulen: Name der Schule Dekanat/PB ort

WoStd.

C

B

Datum Worgang)!

LJFur digitale Unterschrift nur "Klicken”, sofern Sie ein eigenes Zertifikat angelegt haben (ginmaliger

Bearbeitungsvermerke:

I Abt. Schule und Religionsunterricht Bitte vertraglich
regeln tber

i

Besondere
Hinweise:

Y — r

Il. Personalabt. Diakone und pastorale Laien

Unterschrift der/s Bearbeiter/in (digital)

Bemerkungen:

stand: 08.07.13/Str

Datum I Bearbeiter/in:
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Klicken Siein das
Feld fur die digitale
Signatur!
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Fiillen Sie bitte das Folgende Formular aus, Sie kinnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern,

Yorhandene Felder markieren

Es o6ffnet sich das be-
kannte Fenster Ihrer Sig-
natur.

Klicken Sie im Feld ,,Er-
scheinungsbild® auf den
Nach-unten-Pfeil. Wahlen
Sie in der nun sich 6ff-
nenden Liste den Eintrag
»Neues Erscheinungsbild
erstellen .....“ aus.

Wohnort B
Dienstbez.
Grund: (@ Erkrankung ("~ Reha-MaRnahme (™ Mutterschutz (" Elternzeit (" Fortbildung (~ Sonstiges r
Kurze /
Erlauterung: /
E T = e T =
Schulen: Name der S ch e e x| Ot et
Unterschreiben als: ITUI‘Ii Tester j ﬂ / +
Zertifikataussteller: Toni Tester Info. .. |
Erscheinungsbild: | Standardtesxt -
o Standardeext
T . Digital untere, okl am 2013,07,28 07:20:42 +02°00°
o n I Tester 7 d
DM: en=Toni % =
ou=Marketing,
email=mail@gmx.de, c=DE
Teste r Datum: 2013.07.30 16:11:57
+0Z00
Unterschreiben I Abbrechen
Datum rschrift der/s Schulbeauftragten (digital)
Bearbeitungsvermerke:
I Abt. Schule und Religionsunterricht Bitte vertraglich I H‘
regeln uber
Besondere
Hinweise:
Y — - |
Il. Personalabt. Diakone und pastorale Laien Unterschrift der/s Bearbeiter/in (digital)
‘§ |
e Bemerkungen-
o
] =

E'Startl @ Farmulare [ Lin... | @ Posteingang - ... | L¢ Adobe LiveCycI.‘.l |} Frei¥ersionen | E_] Email an MR - ... | Microsaft Excel... | I@J SignaturHilFeXL... | I@] SignaturHilfe - ... ||@ Anzeige¥Yertr... |§§|§I@O,|E| @ 1812
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Kommentar

Erweitert

Fiillen Sie bitte das Folgende Formular aus, Sie kinnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern,

Yorhandene Felder markieren

Grund:

Kurze
Erlauterung:

Schulen: Name d

Datum

Bearbeitungsvermerke:
I Abt. Schule und Religionsuntel

Wohnort

Dienstbez.

(@ Erkrankung (~ Reha-MaRnahme (~ Mutterschutz ( Elternzeit

Erscheinungsbild der Unterschrift konfigurieren x|

(" Fortbildung (" Sonstiges

Titel: I

~Warschau

Digital unterschrieben von Name
DN: Charakteristischer Name
Grund: Grund fiir Unterschrift
Ort:Ort der Unterschrift

Datum: 2013.07.30 16:20:23 +02'00"

Wostd.

r—Grafik konfigurieren
Einblenden: & Keine Grafik

" Importierte Grafik Db, |

 Name

Grafik importieren aus:

r~Text konfigurieren
IV ort
¥ Grund

Einblenden: v Mame
¥ Datum

[V Charakteristischer Mame
|V Bezeichnungen

i Loga

~ Texteigenschaften

Textrichtung: % Automatisch

Ziffern: I 0123456789 = I

" Links nach rechts

der/s Schulbeauftragten (digital)
" Rechts nach links

]

Abbrechen |

Besondere
Hinweise:

Il. Personalabt. Diakone und pastorale Laien

I'E |

Unterschrift der/s Bearbeiter/in (digital)

Bemerkungen-

08.07.13/Str

B

Al
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Ein neues Fens-
ter 6ffnet sich ....
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Fiillen Sie bitte das Folgende Formular aus, Sie kinnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern,

Yorhandene Felder markieren

Im Block ,,Grafik kon-
figurieren“ wahlen Sie
»importierte Grafik
aus*

Wohnort B
Dienstbez.
Grund: (@ Erkrankung (" Reha-MaRnahme (™ Mutterschutz (™ Eiternzeit (" Fortbildung (~ Sonstiges
S x
Kurze
Erléuterung: Tieels |
~Warschau /
Schulen: Name d 201 3 07 30 WOsty'
. / +| -
. . 1 1
16:20:23 +02'00 /
P g
r—Grafik konfigurieren /
Einblenden: " Keine Grafik Grafik importieren aus:
' Importisrte Grafik Datei...
 Name
r~Text konfigurieren
Einblenden: ™ Mame I~ ort [~ Charakteristischer Mame ¥ Logo —_—
¥ patum [ Grund [ Bezsichnungen <
Datum eyl der/s Schulbeauftragten (digital)
Textrichtung: (% Automatisch ¢ Links nach rechts  © Rechts nach links
Bearbeitungsvermerke: —_—
I Abt. Schule und Religionsuntet H‘
oK Abbrechen |

Besondere
Hinweise:

Il. Personalabt. Diakone und pastorale Laien

I'E |

Unterschrift der/s Bearbeiter/in (digital)

Bemerkungen-

08.07.13/Str

Im Block ,,Text konfigu-
rieren“ entfernen Sie
alle Hakchen bis auf
Datum. Das Logo von
Adobe kdnnen Sie nach
Wunsch auch noch las-
sen.

(Im oberen weil3en Feld in
diesem Fenster sehen Sie
die optischen Auswirkun-
gen dieser Anderungen)

Al
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Fiillen Sie bitte das Folgende Formular aus, Sie kinnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern, ‘forhandene Felder markieren
Wohnort B
Dienstbez. Klicken Sie nun auf

H13
(@ Erkrankung (" Reha-MaRnahme (™ Mutterschutz (" Elternzeit (™ Fortbildung (~ Sonstiges den Button ,Datei”.

Grund: .. . . .
x| Es offnet sich ein wei-
Kurze teres Fenster....
Erléuterung: Tieels | /
~Worschau
L —
Schulen: Name d WoStd.
2013.07.30 -
16:20:23 +02'00'
r—Grafik konfigurieren
Einblenden: " Keine Grafik Grafik importieren aus:
' Importisrte Grafik
£~ Name
r~Text konfigurieren
Enblenden: I~ Mame [ ort [~ Charakteristischer Mame ¥ Logo
¥ patum [ Grund [ Bezsichnungen
Datum [ Texteigenschaften der/s Schulbeauftragten (digital)
Textrichtung: (% Automatisch ¢ Links nach rechts  © Rechts nach links
Bearbeitungsvermerke: —_—
I. Abt. Schule und Religionsuntet H‘
OK Abbrechen |
Besondere
Hinweise:
S — = |
Il. Personalabt. Diakone und pastorale Laien Unterschrift der/s Bearbeiter/in (digital)
‘§ |
e Bemerkungen-
o
g |-
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Fiillen Sie bitte das Folgende Formular aus, Sie kinnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern,

Yorhandene Fa\deW

Wohnort / B
Dienstbez. /
Grund: (@ Erkrankung (" Reha-MaRnahme (™ Mutterschutz (~ Elternzeit ( Fortblld (" Sonstiges
B B
Kurze |
Erléuterung: Titel:
—Worsch /
g
Schulen: Name d Datei: iaJ’Unterschriften,l’Signatur.PDF Durchsuchen. .. WoStd.
—Ansicht 1 + =
—Grafik
Einble
Text b
Einble oo
. 1 won 1 Bildern
Datum [ TExte der/s Schulbeauftragten (digital)
Te: oK | abbrechen ks
Bearbeitungsvermerke: —
L. Abt. Schule und Religionsuntel ! = H‘
OK Abbrechen |

Besondere
Hinweise:

Il. Personalabt. Diakone und pastorale Laien

l" |

Unterschrift der/s Bearbeiter/in (digital)

Bemerkungen-

08.07.13/Str

Ad|
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Klicken Sie nun auf
,Durchsuchen®.

Es 6ffnet sich der nor-
male Datei-Suchen-
Dialog von Windows.....
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Grund:

Kurze
Erléuterung:

Offnen
Schulen: E

L5 1

Suchen i

e

Datum

Bearbeitungs'

Wohno

Dienstbez.

(@ Erkrankung (~ Reha-MaRnahme (~ Mutterschutz ( Elternzeit

Erscheinungsbild der Unterschrift konfigurieren ﬂl

(" Fortbildung (" Sonstiges

Titel: I

I (£ Unterschritten

5 [ e NE s

Signakur
SignaturStraub
werkniipfung mit Unterschriften

Auswhlen I
Abbrechen

D ateiname: I j
=l

D ateityp: IAcmbat FDF-Dateien [* pdf]

WoStd.

St

ftragten (digital)

1. Abt. Schule und Religionsuntel |

Besondere
Hinweise:

]

]
oK Abbrechen |

Il. Personalabt. Diakone und pastorale Laien

I — =

Unterschrift der/s Bearbeiter/in (digital)

Bemerkungen-

08.07.13/Str

Al
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Navigieren Sie nun in Ihrem
Dateisystem zu der eingangs
vorbereiteten PDF-Datei mit
lhrer Unterschrift.

Danach klicken Sie auf
,Auswahlen®.
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men wieder zuriick zum vor-

-

Fiillen Sie bitte das folgende Formular aus, Sie kinnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern, Yorhandene Felder markieren h er | g en Fen Ster (h | er s eh en
Wohnort -] Sie nun lhre Unterschrift in
, dem grofRen weilRen Feld).
Dienstbez.
Grund: (@ Erkrankung (~ Reha-Mafnahme (™ Mutterschutz (" Elternzeit (~ Fortbildung (" Sonstiges Klicken sie auf OK
B B
Kurze
Erléuterung: Tieels |
REEEH ild auswahlen x|
Schulen: Name d [oEV=I= Linker schriften) SignaturStraub, pdf Durchsuchen, .. WOStd./,
~Ansicht 1 / + =
—Grafik
Einble
/
Text b
Einble oo
. 1 wof Bildern
Datum [ TExte der/s Schulbeauftragten (digital)
Te: Abbrechen ks
Bearbeitungsvermerke: —
I Abt. Schule und Religionsuntet : = H‘
OK Abbrechen |
Besondere
Hinweise:
Y — - |
Il. Personalabt. Diakone und pastorale Laien Unterschrift der/s Bearbeiter/in (digital)
Lg |
e Bemerkungen-
o
] =

E'Startl @ Farmulare [ Lin... | @ Posteingang - ... | L¢ Adobe LiveCycI.‘.l |} Frei¥ersionen | E_] Email an MR - ... | Microsaft Excel... | I@J SignaturHilFeXL... | I@] SignaturHilfe - ... ||@ Anzeige¥Yertr... |§§|§I@O,|E| & 1639
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Fiillen Sie bitte das Folgende Formular aus, Sie kinnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern, ‘forhandene Felder markieren
Wohnort B
Dienstbez.
Grund: (@ Erkrankung (" Reha-MaRnahme (™ Mutterschutz (™ Eiternzeit (" Fortbildung (~ Sonstiges
S x
Kurze
Erléuterung: Tieels |
~Warschau
Schulen: Name d 2013.07.30 WosStd.
. . 1 1 + -
16:20:23 +02'00
r—Grafik konfigurieren
Einblenden: " Keine Grafik Grafik importieren aus:
' Importisrte Grafik -
 Name
r~Text konfigurieren
Enblenden: I~ Mame [ ort [~ Charakteristischer Mame ¥ Logo /
¥ patum [ Grund [ Bezsichnungen /
7/
Datum [ Texteigenschaften der/s Schulbeauftragten (digital)
Textrichtung: (% Automatisch ¢ Links nach rechts ¢ Rechts naghffinks
Bearbeitungsvermerke:
i Ziffern: |D123456?89 vl
I Abt. Schule und Religionsuntet H‘
oK Abbrechen |
Besondere
Hinweise:
Y — = |
Il. Personalabt. Diakone und pastorale Laien Unterschrift der/s Bearbeiter/in (digital)
L§ | |
e Bemerkungen-
=3
g [~

m'Startl @ Farmulare [ Lin... | @ Posteingang - ... | L¢ Adobe LiveCycI.‘.l |} Frei¥ersionen | 'I_7|__] Email an MR - ... | Microsaft Excel... | IE_] SignaturHilFeXL... | IE_] SignaturHilfe - ... ||@ Anzeige¥Yertr... |§§|§Il@g,li| @ 1838

Damit haben Sie Ihre Signa-
tur mit einer ,,natirlichen Un-
terschrift” erweitert.

Klicken Sie auf OK.
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Fiillen Sie bitte das Folgende Formular aus, Sie kinnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern, ‘forhandene Felder markieren
Wohnort B
Dienstbez. /
Grund: (® Erkrankung ("~ Reha-MaRnahme (™ Mutterschutz ( Elternzeit (" Fortbildung (" Sonstiges
Kurze
Erlauterung: /
Name der Schpg ' e ' ort Wostd. [/
Schulen: x -
. / +| -
Unterschreiben als: IHubErt Straub j ﬂ
Zertifikataussteller: Hubert Straub Info... |
Erscheinungshild: (& a= iR ~
+02'00 /
Llntarschrelhen Abbrechen
Datum rschrift der/s Schulbeauftragten (digital)

Bearbeitungsvermerke:

I Abt. Schule und Religionsunterricht Bitte vertraglich I

regeln uber

]

Besondere
Hinweise:

I — =

Il. Personalabt. Diakone und pastorale Laien

Unterschrift der/s Bearbeiter/in (digital)

Bemerkungen-

08.07.13/Str

Nun sind Sie auf dem eigent-
lichen Signaturfenster zuriick
und sie sehen nun die fertige
Signatur.

Klicken Sie auf ,,Unterschrei-
ben“ ....

(das System von Adobe bie-
tet lhnen nun noch an, das
gerade unterzeichnete For-
mular in der gesperrten Fas-
sung abzuspeichern)

Wenn Sie vorher eine Signa-
tur ohne Unterschrift-Grafik
erstellt hatten, dann kdnnen
Sie zwischen diesen beiden
Versionen Uber die Auswahl
»Erscheinungsbild*“ wahlen.
I.d.R. sollte die neue Fassung
mit Unterschrift-Grafik als
Standard angezeigt werden.

E'Startl @ Farmulare [ Lin... | @ Posteingang - ... | L) Adobe LiveCye., | |} Frei¥ersionen | I@] Email an MR - ...
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@ Unterschrieben und alle Unterschriften sind giltig. Follen Sie bitte das folgende Formular aus. Sie kénnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern. % Unterschriftsfenster ‘Worhandene Felder markieren U n d SO SI eht I h re d | g Ital e
Wohnort BN Signatur in Zukunft aus.

Dienstbez.

Grund: (@ Erkrankung (" Reha-MaRnahme (™ Mutterschutz (~ Elternzeit ( Fortbildung ( Sonstiges

Kurze
Erlauterung:

Schulen: Name der Schule Dekanat/PB Ort Wostd.

Thi fod 2013.07.30 16:43:09 +02'00"

Datum Unterschrift der/s Schulbeautftragten (digital)

Bearbeitungsvermerke:
I. Abt. Schule und Religionsunterricht Bitte vertraglich El‘
regeln Uber

Besondere
Hinweise:

Y — -

Il. Personalabt. Diakone und pastorale Laien

Unterschrift der/s Bearbeiter/in (digital)

Bemerkungen:

08.07.13/Str

|~
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