Eine kleine Anleitung fir die neuen Formulare (,dynamische Formulare®)

Was ist das Dynamische an den neuen Formularen? Nun, sie haben wesentlich mehr an Funktionalitat wie die bisherigen (,statischen“) Formulare,
bei denen man einfach Felder ausfiillen und sie ausdrucken konnte (teilweise konnte man sie nicht mal speichern). Die neuen Formulare bieten
einige sehr komfortable Gestaltungselemente, die die Bedienung eines Formulars individuell steuerbarer und fiir den Benutzer damit einfacher
machen. So kann man abhidngig von den Eingaben des Benutzers viele Aktionen sehr gezielt vordefinieren, kann Speichern (natiirlich auch Dru-
cken) oder kann mit digitalen Signaturen Formulare finalisieren (siehe eigene Hilfedatei mit einer ausfiihrlichen Anleitung fiir die Erstellung).

Wichtig: Die neuen Formulare verpacken diese Funktionalitdt in eine PDF-Datei. Sie kdnnen aber nur mit dem kostenlos erhaltlichen Adobe Reader
(siehe Link auf unserer Downloadseite!) genutzt werden! Alternative PDF-Leseprogramme anderer Firmen kénnen diese PDF nicht 6ffnen! PDF ist
nicht gleich PDF! Eine ,normale“ PDF hat keinerlei Funktionalitat. Der Preis fiir die Funktionalitat ist die Nutzung des Adobe Reader.

Bei den neuen Formularen ist der von lhnen eingetragene Inhalt nach der digitalen Signatur gesperrt (auch fiir Sie). Mit der Signatur bestadtigen Sie
in elektronischer Form die Richtigkeit und Verbindlichkeit der Angaben, bevor Sie das Formular in dieser Form per E-Mail an den Adressaten ver-
senden. Kein Papier, kein Porto und alles in kiirzester Zeit direkt in einem Arbeitsablauf! Bei der Signatur bekommt das Formular einen verschlis-
selten ,Stempel” mit dessen Hilfe Ihre Originalfassung erkennbar ist.

Wenn ein derart von lhnen signiertes Formular uns per E-Mail erreicht, kdnnen wir anhand der Signatur Sie als Absender eindeutig erkennen. Min-
destens genauso wichtig ist, dass wir durch den verschliisselten ,Stempel®, der im Formular selbst verpackt ist, erkennen, ob das Formular seit
Ihrer Signatur verandert wurde. Ubrigens: Natiirlich konnten Sie auch die statischen Formulare schon per Email senden. Aber der Inhalt war fiir
jeden Empfanger veranderbar und es gab keine individuelle ,Unterschrift®.

Wichtig fiir die Bearbeitung eines Formulars ist das Verstiandnis zum aktuellen Bearbeitungspunkt. Am Bildschirm sehen Sie diese Stelle durch ei-
nen kleinen, blinkenden, senkrechten Strich (englisch ,Cursor®). An dieser Stelle wird Text eingefiigt, wenn Sie auf die Tastatur driicken. In einem
Formular gibt es nur definierte Bereiche (Felder), wo Sie Text eingeben kdnnen. Normalerweise kdnnen Sie sich der Reihe nach mit der Tabulator-
Rechts-Taste von oben nach unten durch das Formular ,bewegen®. Sie kdnnen diese definierte Reihenfolge aber auch jederzeit durch einen Klick
mit der Maus auf ein bestimmtes Feld verdandern.

Ob Sie die neuen Formulare verwenden oder nicht bleibt momentan noch ganz allein Ilhnen liberlassen. Wir sind liberzeugt, dass es lhnen den
Vorgang erleichtern wiirde und auch fiir uns wédre es ein groRer Vorteil, wenn Sie sie verwenden. Aber Sie kdnnen natiirlich auch noch eine Zeit
lang die alten Formulare verwenden. Beide ,Welten“ existieren auf unserer Downloadseite parallel. Vielleicht probieren Sie es ja einfach mal aus?

Um lhnen den Einstieg und das Arbeiten mit den neuen Formularen zu erleichtern, erklaren wir lhnen auf den nachsten Seiten einige wichtige
,Bauteile” eines dynamischen Formulars.
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Fillen Sie bite das folgende Formlar aus. Sie K&nen In dieses Formular eingegebens Daten spekchern. ( [} verhandene Feider markiren A RS R CO RSO R

Name/Vorname Name/Vorname
Wohnanschrift Wohnanschrift
Telefonnummer Telefonnummer
E-Mail-Adresse E-Mail-Adresse
(@ Angestelltalr dos Bischall. Ordinariats Augsburg D& A b (@ Angestelitelr des Bischall. Ordinariats Augshurg
Diézese Augsburg " . it An o 16zese Augsburg (" staati hrkrat oder Leriraft mit Anstellung bei T
Hauptabteilung V - Schule (" Staatiche Lehrkraft odor Lehrkratt mit Anstellung bei privatem Tager Hauptabteilung V - Schule taatiche Lehrkrat oder Lehrkraft mit Anstellung vnnv‘amn ager
Abteilung Schule und Religionsunterricht E-Mail senden Abteilung Schule und Religionsunterricht E-Mail senden
Postfach 11 03 49 BricRen Postfach 11 03 49 Drucken
86028 Augsburg - 86028 Augsburg -
Speichern Speichern
Reset Reset it
Anmeldung zu einer Fortbildung (Bitte wahlen/markieren Sie die gewunschten Termine/Leistungen!y Anmeldung zu einer Fortbildung (Bitte Sie die Termine/L
Wihlen Sie die Veranstaltungsart aus: @ Herbst-/Friihjahrstagung (= Schul-/Lehrerpastoral (" Sonstige Wahlen Sie die Veranstaltungsart aus: @@ Herbst-/Frithjahrstagung ¢~ Schul-/Lehrerpastoral (~ Sonstige
(" Jahrestagungen BS/GY/RS ( Distriktkonferenzen BS/GY/RS (" Jahrestagungen BS/GY/RS (~ Distriktkonferenzen BS/GY/RS
Wihlen Sie lhren Termin:  Herbsttagung  Leitershofen Di.08.10. - Fr.11.10.13 (Eigenbeitrag 40 €) | Wahlen Sie lhren Termin:  Herbsttagung  Leitershofen Di.08.10.-Fr.11.10.13 (Eigenbeitrag 40 €) E|
Herbsttagung — Leitershofen Di.08.10.-Fr. 11.10.13 (Eigenbeitrag 40 €) Herbsttagung — Leitershofen Di. 08.10.-Fr. T1.70.13 (Eigenbeitrag 40 €)
Friihjahrstagung Leitershofen Mi. 19.03. - Fr. 21.03.13 (Eigenbeitrag 40 €) Frihjahrstagung Leitershofen Mi. 19.03. - Fr. 21.03.13 (Eigenbeitrag 40 €)
Friihjahrstagung St. Ottilien  Mi. 21.05. - Fr. 23.05.13 (Eigenbeitrag 40 €) Frihjahrstagung St. Ottilien Mi. 21.05. - Fr. 23.05.13 (Eigenbeitrag 40 €)
Friihjahrstagung Wies Mi. 02.07. - Fr. 04.07.13 (Eigenbeitrag 50 €) Frihjahrstagung Wies Mi. 02.07. - Fr. 04.07.13 (Eigenbeitrag 50 €)
Teilnahme mit Ubernachtung @ Ja (" Nein Essen (& normal (" vegetarisch Teilnahme mit Ubernachtung (@ Ja (" Nein Essen (e normal (" vegetarisch
Mit der/den betroffenen Schulleituna/en habe ich aesprochen. = Mit der/den betroffenen Schulleituna/en habe ich aesprochen. =
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Felder (Eingabefelder):

Normale Felder (also Stellen im Formular, in denen Sie selbst Gber die Tastatur Text eingeben kénnen) sind mit einer Unterstreichung dargestellt. Um
die Eingabefelder noch besser sichtbar zu machen, klicken Sie oben rechts auf den Knopf (englisch ,Button) ,Vorhandene Felder markieren®. Dann wer-
den alle Felder, in die Sie Text eingeben kdnnen blau hinterlegt (rechtes Bild).

Felder kénnen so definiert sein, dass Sie nur eine bestimmte Anzahl Zeichen eintragen kdnnen oder die Eingabe ist durch die optische Feldlange be-

grenzt. Dann kdnnen Sie nicht mehr eintragen.

Felder kénnen auch mehrzeilig definiert sein. Dann kdnnen Sie in dem grof3eren Eingabefeld so lange Text eingeben, bis es voll ist (manuelle Zeilen-

schaltung mit ENTER-Taste).
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- Speichern Speichemn
Reset Reset
Stoffverteilungsplan Drucken Stoffverteilungsplan Drucken
fur den icht (fur jede & Monat zu erstellen) ir den Rel Jah fe je M
i i Fetlentermine? fiir den icht (fur jede je Monat zu erstellen) Fertentermine?
Name, Vorname Schuljahr E| Name, Vorname Schuljahr E|
Schule Klasse Schule: Klasse:
| Monat J/hmemm und Themen der Einzel- und Doppelst ‘L Material ‘ [ Monat | eich und Themen der Einzei- und Dop| Material ‘
| BEVS! ) | | |+ | Jas 1st em meluzeihges Engabefeld, auch wenn das| | ) |
R )
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Reset Reset
Stoffverteilungsplan Drucken Stoffverteilungsplan Drucken
fur den icht (fur jede je Monat zu erstellen) fur den icht (fur jede je Monat zu erstellen)
Ferientermine? Ferientermine?
Name, Vorname: sdhuljahr El Name, Vorname: schuljahr El
Schule: Kihsse: Schule: Klasse:
| Monat M‘mme«mm und Themen der Einzel- und Doppelstunden) Material ‘ ‘ Monat hemenbereich und Themen der Einzel- und Dopy n Material ‘
| E] - [nicht g/ 1| H _ | pas ist ein mehrzeiliges Eingabefeld, auch wenn das
nicht so aussieht!
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Felder mit automatischer Erweite-
rung:

In speziellen Féllen kann ein Eingabefeld
als mehrzeilig definiert sein, aber man sieht
es zundachst nicht.

Man tréagt einfach fortlaufend seinen Text
ein. Ist die Zeile voll (und daran erkennt
man es!), dann kann man weiterschreiben
und es wird rechts ein sog. Scroll-Knopf
(Rauf-und-Runter-Pfeil) eingeblendet (sie-
he Bild 3, roter Pfeil). Mit diesem kann man
in der Zeile den Inhalt nach oben bzw.
unten verschieben.

Sobald man dieses Eingabefeld verlasst
(mit der Tabulatortaste oder einfach mit der
Maus in einen anderen Teil des Formulars
klickt, dann erweitert sich das Eingabefeld
auf die erforderliche H6he zur Darstellung
des gesamten Texts (der Scroll-Knopf
verschwindet)..

Auch in diesem Feld ist eine ausdrtickliche
Zeilenschaltung mit der ENTER-Taste
maoglich.

Auch dieses Feld ist nicht unbegrenzt grol3,
d.h. irgendwann ist der Platz voll und man
kann nicht weiterschreiben.
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Kommentar Erweitert

Filllen Sie bitte das folgende Farmular aus, Sie kénnen in dieses Formular eingegebens Daten speichern,

Yorhandene Felder markisren

Diozese Augsburg

Hauptabteilung V - Schule

Abteilung Schule und Religionsunterricht
Postfach 11 03 49

86028 Augsburg

Anmeldung zu einer Fortbhildung

Wahlen Sie lhren Termin:  Herbsttagung

Wihlen Sie die Veranstaltungsart aus:

Name/Vorname

1 ]

Wohnanschrift < |Eitte Thren Mamen und Yornamen eintragen! | >

Telefonnummer

E-Mail-Adresse

G Angestelite/r des Bischofl. Ordinariats Augsburg

(n Staatliche Lehrkraft oder Lehrkraft mit Anstellung bei privatem Tager

(Bitte wihlen/markieren Sie die

(® Herbst-/Frihjahrstagung (= Schul-/Lehrerpastoral (~ Sonstige
( Jahrestagungen BS/GY/RS ( Distriktkonferenzen BS/GY/RS

Leitershofen Di.08.10. - Fr.11.10.13 (Eigenbeitrag 40 €) EI

E-Mail senden

Drucken

Speichern

Reset

Teilnahme mit Ubernachtung (® Ja

(" Nein Essen (@ normal

Mit der/den betroffenen Schulleituna/en habe ich aesprochen.

(" vegetarisch

-

].'E'Startl g Gesendete Objekte - ... | @ Intranet Bistum Augs. .. I @ RELIS Version 1.3.0 ... I | AW: HomePage - Nac... I IEJ Ex_DwnamischeEleme. .. | | AktuelleHomePageie. .. “E Ex_Anmeldung¥er... |J %y@@ L@ @ E 10:39

Eingabehinweise

(zTooltips®):

Der Ersteller des Formulars kann
zu einem Eingabefeld oder sons-
tigem Element (Optionsfeld,
Kombinationsfeld, Befehlsschalt-
flache usw.), einen besonderen
Hilfstext hinterlegen.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger
Uber dieses Feld gehen (hier
symbolisch mit dem roten Pfeil
dargestellt), dann wird eine kleine
Sprechblase angezeigt mit die-
sem Hilfstext.

Diese Hilfstexte kdnnen die Be-
nutzung der Formulare durch
Erklarungen und Hinweise am
jeweiligen Element sehr erleich-
tern.

|~
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Fillen Sie bitte das Folgende Farmular aus. Sie kinnen in dieses Farmular eingegebene Daten speichern.

Yorhandene Felder markieren

Name/Vorname

Wohnanschrift

Telefonnummer

E-Mail-Adresse

Didzese Augsburg

Hauptabteilung V - Schule

Abteilung Schule und Religionsunterricht
Postfach 11 03 49

86028 Augsburg

® Angestelite/r des Bischofl. Ordinariats Augsburg

r Staatiiche Lehrkraft oder Lehrkraft mit Anstellung bei privatem Tager

[ —E-tvamsenden

Drucken

Speichern

Reset

(Bitte wihlen/markieren Sie die

Anmeldung zu einer Fortbildung

Wahlen Sie die Veranstaltungsart aus: —Te Herbst-/Frihjahrstagung

(" Jahrestagungen BS/GY/RS

Wabhlen Sie lhren Termin:  Herbsttagung Leitershofen Di.08.10. - Fr.11.10.13 (Eigenbeitrag 40 €)

(" Schul-/Lehrerpastoral
(" Distriktkonferenzen BS/GY/RS

(" Sonstige

(e normal

Essen

Teilnahme mit Ubernachtun

Mit der/den betroffenen Schulleituna/en habe ich gesprochen.

(" vegetarisch

-

-
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Optionsfelder/Optionsqgruppe:

Das Optionsfeld wird zu einer Gruppe zu-
sammengefasst. Innerhalb einer Gruppe
kann nur ein Wert ausgewahlt werden.

Klicken Sie auf den Kreis, dann wird der
angeklickte Punkt und dessen Text ge-
wahlt, der/die anderen gleichzeitig abge-
wahlt. Die Auswahl wird durch einen
schwarzen Punkt im Kreis gekennzeichnet.

Oft wird zusatzlich zur rein optischen Aus-
wahl auch eine hinterlegte Logik ausgeldst,
z.B.
- Anzeige anderer Texte je
nach Auswahl (Anschrift).
- Anzeige anderer Detailauswahl je
nach Veranstaltungsart (konkrete
Termine je Art).
- Die E-Mail Adresse, die vorausge-
wahlt wird (bei Klick auf ,E-Malil
Senden®) wird je nach Veranstal-
tungsart unterschiedlich vorbelegt.
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Fillen Sie bitte das Folgends Formular aus. Sie kénnen in dieses Farmular eingegebene Daten speichern. torhandene Felder markieren
B
Telefonnummer Kombinationsfeld (,,Drop-Down-
E-Mail-Adresse Box“):

Wenn man rechts auf den rechteckigen

(& Angestelien des Bischofl. Ordinariats Augsurg Knopf (,Button®) mit dem kleinen Nach-

Ditozese Augsburg

Hauptabteilung V - Schule (" Staatiiche Lehrkraft oder Lehrkraft mit Anstellung bei privatem Tager Unten'Pf(?il kllet, qanr:] Oﬁnet sich eing
Abteilung Schule und Religionsunterricht E-Mail senden Auswabhlliste (im Bild links ist das bereits
Postfach 11 03 49 Drucken geschehen!).
86028 Augsburg -

Speichern Durch einen Klick mit der Maus in die ge-

Reset winschte Zeile in der Liste wahlt man ei-

nen Eintrag aus. Die Auswabhlliste schlief3t
Anmeldung zu einer Fortbildung (Bitte wahlen/markieren Sie die gewii Termi i } sich nach dem Klick von selbst und nur die
ausgewahlte Zeile wird angezeigt.

Wiahlen Sie die Veranstaltungsart aus: (& Herbst-/Frihjahrstagung (™ Schul-/Lehrerpastoral (~ Sonstige
(" Jahrestagungen BS/GY/RS (— Distriktkonferenzen BS/GY/RS

Dieses Bedienelement kann vorbelegt sein
(d.h. Sie sehen schon einen der Eintrage
der Liste) oder es kann leer sein (d.h. Sie
|| sehen nur den rechten Nach-unten-Knopf).
In beiden Fallen kbnnen Sie die Auswabhl
durch den beschriebenen Vorgang andern.

Wahlen Sie lhren Termin:  H agung Leitershofen Di.08.10.-Fr.11.10.13 (Eigenbeitrag 40 €)

Herbsttagung Leitershofen Di.08.10. - Fr. 11.10.13 (Eigenbeitrag 40 €)
Frihjahrstagung Leitershofen Mi. 19.03. - Fr. 21.03.13 (Eigenbeitrag 40 €)
Friihjahrstagung St. Ottilien  Mi. 21.05. - Fr. 23.05.13 (Eigenbeitrag 40 €)

Im Normalfall lasst dieses Bedienelement

kriihjahrstagung Wies Mi. 02.07. - Fr. 04.07.13 (Eigenbeitrag 50 €) nur die Auswahl aus der Liste zu, d.h. man
Teilnahme mit Ubernachtung @ Ja - " vegetarisch kann nicht selbst etwas (anderes) eintra-

gen.
Mit der/den betroffenen Schulleitung/en habe ich gesprochen.

(e Die Schulleitung/en befiirworten meine Teilnahme.

(" Die Schulleitung/en lehnt/lehnen meine Teilnahme ab (bitte Details erlautern).

‘ I~
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Fillen Sie bitte das Folgends Formular aus, Sie kinnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern,
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Kommentar | Erweitert

Kommentar |

Vorhandene Felder markieren

Erweitert

Vorhandene Felder markieren

[] Und sie bewegt uns doch (1/2003)
[l Kirchen-Geschichte-Gestalten (2/2003)
[[] Kirchen-Geschichte-Stationen (1/2004)

0 Ubersehenes wahrnehmen -
Ubersehenem Gestalt geben (2/2004)

I:I Unsichtbares zum Ausdruck bringen -
Religion inszenieren (1/2005)

D Doppelpass - Religion und Sport (2/2005)
[l Gott im Leid (1/2006)

[] Schuld-los ist niemand (2/2006)

[T] Heimat stiften (1/2007)

[C] Jesus Christus (2/2007)

[T] Jesus von Nazareth als Vorbild(1/2008)

Schépfung als Tat-Ort (2/2008)

‘Wenn der Halt schwindet ... Krisen
fordern heraus (1/2009)

Sehnsucht bewegt (2/2009)

Magnifikat. Mensch werden - Gott
kommt an (1/2010)

‘Wo Glaube spiirbar wird (2/2011)
Grenzgiinger Mensch (3/2011)
Grenzwert Leben (4/2012)
Erlesene Welten® (5/2012)

Mit Kindern und Jugendlichen dem
Glauben begegnen (6/2013)

OOoooooooao

[:I Und sie bewegt uns doch (1/2003)
[] Kirchen-Geschichte-Gestalten (2/2003)
|:] Kirchen-Geschichte-Stationen (1/2004)

Ubersehenes wahrnehmen -
| Ubersehenem Gestalt geben (2/2004)
Unsichtbares zum Ausdruck bringen -
| Religion inszenieren (1/2005)

|:] Doppelpass - Religion und Sport (2/2005)
[] Gott im Leid (1/2006)

[[] Schuld-los ist niemand (2/2006)

[T] Heimat stiften (1/2007)

[C] Jesus Christus (2/2007)

D Jesus von Nazareth als Vorbild(1/2008)

Oooooooono

Schépfung als Tat-Ort (2/2008)

‘Wenn der Halt schwindet ... Krisen
fordern heraus (1/2009)

Sehnsucht bewegt (2/2009)

Magnifikat. Mensch werden - Gott
kommt an (1/2010)

‘Wo Glaube spiirbar wird (2/2011)

Grenzgiinger Mensch (3/2011)
Grenzwert Leben (4/2012)

Erlesene Welten* (5/2012)

Mit Kindern und Jugendlichen dem
‘Glauben begegnen (6/2013)

Ich erteile Ihnen Einzugsvoellmacht fur die o.g. Bestellung von meinem folgenden Bankkonto: Ich erteile Ihnen Einzugsvolimacht fiir die 0.g. Bestellung von meinem folgenden Bankkonto:

Kontonummer/IBA Bankleitzahl/BIC Kontonummer/IBAN Bankleitzahl/BIC
Tragen Sie bitte entweder KontoNr. und BLZ T Sie bitte entweder KontoNi d BLZ
Bankname: A : & . ragen Sie bitte entweder KontoNr. un:
ODER IBAN und BIC ein! (Bankname ist optional) Bankname: ODERIBAN und BIC ein! (Bankname ist optional)
Sie konnen diese Anmeldung auf zwei Arten [Sie kénnen diese Anmeldung auf zwei Arten
bgeben: abgeben:
- KN August2013 -
- Ausfiillen am Bildschirm, ausdrucken, unterschreiben und 1. Ausfiillen am Bildschirm, ausdrucken, unterschreiben und
B per Post oder Fax (0821/3166-549) an uns senden ODER per Post oder Fax (0821/3166-549) an uns senden ODER
2. ausfiillen am Bildschirm, mit digitaler Signatur versehen S EEA 2 2 2 2| J|2 ausfillen am Bildschirm, mit digitaler Signat h
X 3 N - 1w Ella 22 23 2 25 | J|2-ausfillen am Bildschirm, mit digitaler Signatur versehen N N
und dann per E-Mail an uns senden! Digitale Signatur bzw. Unterschrift 2 27 28 20 30 3 1 und dann per E-Mail an uns senden! Digitale Signatur bzw. Unterschrift
2 5456 76
[Wegen der Erstellung einer eigenen digitalen Signatur siche [ JHeote: 20.00.2013 Wegen der Erstellung einer eigenen digitalen Signatur siehe
Hilfedatei auf unserer Downloadseite auf www.bistum-augsburg.de Hilfedatei auf unserer Downloadseite auf www.bistum-augsburg.de
) start| O] Gesendete Obiekte - .. | @ Intranct Bistum Augs... | @) RELIS Version 1.3.0..., | 1 Aw: HomePage -Nac... | 8] Ex_C & gete... || Ex s 5. | 1% %0 6@ 1051 #start| ] Gesondete Obiskte ... | & Intranet bistum ugs.. | (@) RELIS Version 13,0 1 | 1 AW: HomePage - Nac.. | ] Ex I = [ rs. [ 1S WO Ue R 05

Datumsfelder (,,Date-Picker*):

Das Datumsfeld ist ein spezialisiertes Eingabefeld mit einer Unterstiitzung durch einen integrierten Kalender. Sie erkennen es an der Bezeich-
nung des Feldes (,Datum®, ,Beginn am*, ,Ende am*“ usw.).

Wenn Sie in das Datumsfeld klicken (oder durch die Tabulatortaste in das Feld kommen), dann sehen Sie rechts wieder den schon bekannten
Knopf mit dem Nach-unten-Pfeil. Wenn Sie auf diesen Nach-unten-Pfeil mit der Maus klicken, dann 6ffnet sich ein Kalender, in dem das heuti-
ge Datum vorbelegt ist.

Klicken Sie im Kalender auf das gewiinschte Datum (den Monat kénnen Sie mit der Pfeiltaste Links bzw. Rechts blattern). Dann schlief3t sich
der Kalender und das gewéhlte Datum wird im Datumsfeld angezeigt. Sie kénnen diesen Vorgang wiederholen und das Datum verandern.

Sie kénnen das Datum aber auch direkt (ohne den Kalender zu 6ffnen) in das Datumsfeld per Tastatur eingeben!
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Fillen Sie bitte das Folgende Farmular aus. Sie kinnen in dieses Farmular eingegebene Daten speichern.

Yorhandene Felder markieren

Und sie bewegt uns doch (1/2003)
Kirchen-Geschichte-Gestalten (2/2003)
Kirchen-Geschichte-Stationen (1/2004)

Ubersehenes wahrnehmen -
Ubersehenem Gestalt geben (2/2004)

Unsichtbares zum Ausdruck bringen -
* | Religion inszenieren (1/2005)

] Doppelpass - Religion und Sport (2/2005)
Gott im Leid (1/2006)

Schuld-los ist niemand (2/2006)

Heimat stiften (1/2007)

Jesus Christus (2/2007)

Jesus von Nazareth als Vorbild(1/2008)

Versandkosten berechnet. Es enthalt aktuelle Mitteilungen, Praxisbeispiele und Sachinformationen
zum Religionsunterricht. Mehr dazu unter www.bistum-augsburg.de .

Dieses Abonnement und die damit verbundene Einzugsvollmacht kann ich jederzeit widerrufen.

Ich bestelle folgende Einzelhefte (je Heft bis einschl. 6/2013 4 Euro, danach 5 Euro zzgl. Versandkosten):

O

O o0Oooooaoaao

Ich erteile lhnen Einzugsvollmacht fiir die o.g. Bestellung von meinem folgenden Bankkonto:

Schiopfung als Tat-Ort (2/2008)

‘Wenn der Halt schwindet ... Krisen
fordern heraus (1/2009)

Sehnsucht bewegt (2/2009)

Magnifikat. Mensch werden - Gott
kommt an (1/2010)

‘Wo Glaube spiirbar wird (2/2011)
Grenzgiinger Mensch (3/2011)
Grenzwert Leben (4/2012)
Erlesene Welten® (5/2012)

Mit Kindern und Jugendlichen dem
Glauben begegnen (6/2013)

Tragen Sie bitte entweder KontoNr. und BLZ
ODER IBAN und BIC ein! (Bankname ist optional)

Kontonummer/IBAN Bankleitzahl/BIC
Bankname:
Sie kénnen diese Anmeldung auf zwei Arten
abgeben:
1. Ausfiillen am Bildschirm, ausdrucken, unterschreiben und
Datum per Post oder Fax (0821/3166-549) an uns senden ODER

B

l.ﬁstartl | O] Gesendete Objekte - | (€ Intranet Bistum Augs. .. | (@) RELIS Version 1.3.0 ... I | AW HomePage - Mac... | B £x_DynamischeFleme. .. | 1} AktueleHomePageve. .. ||@ Ex_AboKontakt _Fs... |J %00 Pe@ oz

Ankreuzfeld (,,Checkbox“):

Im Gegensatz zum Optionsfeld kann hier
jeder Punkt eigens angekreuzt werden
ohne Abhéangigkeit von den anderen Még-
lichkeiten.

Das Feld dient zur visuellen Darstellung
einer (Mehrfach-) Auswabhl.
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Datel Bearbeten Anzeige Fenster Hife % Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hife *
BEe=| Lile®E=L|H0] o |« Kommentar | Erveetert | 2] 8 1 | Lleo®F=L|ED] o |« Kommentar | Erveeitert
Fillen Sie bitte das folgende Formular aus. Sie kinnen in dieses Formular eingegebens Daten speichern. Vorhandene Felder markieren Fllen Sie bitte das folgende Formular aus. Sie kinnen in dieses Formular eingegebens Daten speichern. Vorhandene Felder markieren
Name/Vorname Name/Vorname
Wohnanschrift Wohnanschrift
rucken | —
Drucker: [ or Eigenschaften | Erweitert tiife &
Telefonnummer Benpare: | =
E-Mail-Adresse 2u druckende Seiten Kommentare & Formulare.
@ ale Dokumert -
O ieels s Kommentare eusammenfassen
€ cetan [0
(® Angestellterr des Bischofl. Ordinariats Augsburg " e 209,89 % 297,05 mm |Augsburg
Dlozese Al.JngUrg (‘ ‘Staatiiche Lehrkraft oder Lehrkraft mit llung bei privatem Tager DIDZese AUQ _ d = — Anstellung bei privatem Tager
Hauptabteilung V - Schule Hauptabteily Seite anpassen und optionen &) =!
Abteilung Schule und Religionsunterricht E-Mail sen: Abteilung Sc [Dlaeee 5 roster | Wervere | 5] Broschire E-Mail senden
Postfach 11 03 49 Biteren Postfach 11 crese. Drucken
86028 Augsburg - 86028 Augst ¢ ampassen -
Speichern & Tatsachiche Grofe Speichern
Reset " Ubergrafe Seiten verkleinern | Reset | |
I Papierquelle gemaf PDF-Seitengrofie auswahien
. . , . Austichtung: = "
Anmeldung zu einer Fortbildung (Bitte wahien/markieren Sie die gewinschten Termine/Leistungen?) Anmeldung 00 s onaten finschten TerminelLeistungen?)
 Hochformat = % ——
Wihlen Sie die Veranstaltungsart aus: @ Herbst-/Friihjahrstagung  (~ Schul-/Lehrerpastoral  (~ Sonstige Wihlen Sie [ <o storal (" Sonstige
Farben als Grauwerte und schwarz drucken? (5) <| FV/———— >
(" Jahrestagungen BS/GY/RS (™ Distriktkonferenzen BS/GY/RS Sekts 1 von | zen BS/GY/RS
Sets irvichten abbrechen
2
Wahlen Sie lhren Termin: ~ Herbsttagung  Leitershofen Di. 08.10.- Fr.11.10.13 (Eigenbeitrag 40 €) H Wahlen Sie Ihren Termin:  Herbsttagung  Leitershofen Di.08.70.- Fr. T1.10.13 (Eigenbeitrag 40 €) H
Teilnahme mit Ubernachtung @ Ja (" Nein Essen (® normal (" vegetarisch Teilnahme mit Ubernachtung @ Ja (" Nein Essen (& normal (" vegetarisch
Mit betroffenen Schulleituna/en habe ich aesprochen. 2 Mit der/den betroffenen Schulleituna/en habe ich aesprochen. Ad|
) start| | 5] Gesendetz objekiz - .. | @ intranet gistum Augs... | (@) Rews verson 1.3.0... | | AW Homepage -ac.. | ] x s |= oo, |[F e IS 00 T (3 1105 Astart] 5] sesendete objekte - .| (@ inranet sstu augs... | @) Rewts version 1,50, | i aw: .| BYec = geve.. |[FoEn_Anmeldungyer.. |1 % %90/ 0 & 8] 110

Befehlsschaltflache (,,Command-Button*):

Diese auch visuell als Schaltflache gut zu erkennenden Elemente (meist etwas erhaben dargestellt) eines Formulars I6sen beim Anklicken eine
Aktion aus. Klickt man wie oben auf ,Drucken” (siehe roten Pfeil oben), 6ffnet sich der Druckerauswahlbildschirm und man kann das Formular
ausdrucken.

Die Befehlsschaltflachen haben immer einen beschreibenden Text der kurz aussagt, welche Aktion sie beim Anklicken ausldsen. Statt dem
Text kann auch eine kleine Grafik angezeigt werden, die bildlich fur die Funktion steht. Statt ,Drucken kénnte also z.B. auch ein kleiner Dru-
cker angezeigt werden.

Sie werden Ubrigens beim Ausdrucken bemerken, dass z.B. die Befehlsschaltflachen nicht mit ausgedruckt werden. Auch andere Elemente,
die beim Ausdruck nur stéren wiirden, werden nur am Bildschirm angezeigt.
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zeige Ferster HiFe x x
B& (1] = @[ ]| H B | © 2| Kemmentar | Erweitert @ I:I | [ | 1| = [z [~ ]| 5] B 22 | [«f Kommentar | Erweitert
Fillen aus, hene D [E5 vorhandene Feider markeren | 2] [ orhandane Felder maskisren
= Name/Vorname -
1 Name/Vorname 2 Wohnanactuif
Wohnanschrift
Telefonnummer
Telefonnummer agresse
E-Mail-Adresse
foterr des Bischol Ordinariats Augsburg
Ditzese Augsburg hs Lenearatoer Larratt it A
. isbung bei privatem Tager
) (® Angestellteir des Bischafl. Ordinariats Auggl Hauptabteilung V - Schule e -
Ditzese Augsburg (™ staatiche Lenricat ocer Lehicatt myKnstelung be prvatem T Abteilung Schule und Religiofit & pesktop-t-sai-amvendung 2l Ve
Hauptabteilung V - Schule - Postfach 11 03 49 ke
Abteilung Schule und Religionsunterricht E-Mail sende 86028 Augsburg et oy B ot Wk e, .
Postfach 11 03 49 Drucken B Speichern
86028 Augsburg = Reset
Speichern
Sie &5 Gber Thren’ - maruell an
Reset HaerBoc A . Jhien/markieren Sie die gewunschten TerminesLeistungen!)
7 bicht st nceigen i
Anmeldung zu einer Fortbildung (Bitte wahlen/markieren Sie die gewingchten Termine/L eistungen!) Wihlen Sie die Veranstaltun: E Ak (. Schul-/Lehrerpastoral € Sonstige
Wihlen Sie die Veranstaltungsart aus: @ Herbst-/Friihjahrstagung ("~ Schul-/Lehrerpastoral (" Sonstige ( Jahrestagunge GY/RS O Distriktkonferenzen BS/GY/RS
(" Jahrestagungen BS/GY/RS ("~ Distriktkonferenzen BS/GY/RS
Wabhlen Sie lhren Termin:  Herbsttagung  Leitershofen Di. 08.10.-Fr.11.10.13 (Eigenbeitrag 40 €) B
Wihlen Sie hren Termin:  Herbsttagung  Leitershofen Di.08.10. - Fr. 11.10.13 (Eigenbeitrag 40 €)
Teilnahme mit Ubernachtung (®Ja (" Nein Essen (¢ normal (" vegetarisch
Teilnahme mit Ubernachtung @®Ja (" Nein Essen (@ normal (" vegetarisch Mit der/den betroffenen Schulleitung/en habe ich gesprochen.
Mit der/den betroffenen Schulleitunalen habe ich aesprochen. @ Die Schulleitung/en befiirworten meine Teilnahme. -]
#istart| | O] Gesendete Objekte - emmnemsmmnugs (@) RELIS version 1.3.0 1 At HomePage - Mac.. | ] Ex_Ds e =] %U\_‘IE Do 9 11:08 1 )| Gesendets Obteke - .| @ Inviaret Bistum ugs.., | (@) RELIS Varson 1.3.0... | | Aw: HomePage - tac... | ) €x Dynamischatlom... | L3 itusleromapageti... || T En_Anmeldung¥er— e Te® s

% iy zu Herbst_/Frisbjahrstagungen -

achricht (Mur-Text)

Dol feorbeten gt Erfugen Fomat Exas Alteren [

Die Befehlsschaltfliche ,,E-Mail-Senden*:

Sgercen bl b X4 G B 1B 6 W R ! B[S ) oo Ao | @
Dies chric v richricht gesends:
—T— 3
e |
e ||
Tetreft; \»mu v 2 b v st
Arw el Hertyse-Froh ahrsvagurgen E

\ingee Datei ist das

usgefilhe Formular. Ofinen Sie sie, um die Daten anzuzeigen

=
@stort| ] Gesendete ciyek . | 8 itroret Bium .. | @ RELIS Verson 1.3, | | aw: Hamepoge - .| ] ex ymemischetl. | | abtueletomepag. . | % ex semeidungue. . | . [JENCOTeE us

Diese Befehlsschaltflache dient bei besonders daflr vorgesehenen Formularen (i.d.R. nur mit
digitaler Signatur) zum direkten Versenden des ausgefiillten Formulars Giber E-Mail.

Klicken Sie auf die Befehlsschaltflache 6ffnet sich ein kleines Fenster (Popup-Fenster). Die
Voreinstellung ,Desktop-E-Mail-Anwendung® wird in fast allen Fallen richtig sein, Sie kdnnen
also ,0.K.“ anklicken und dann 6ffnet sich Ihr E-Mail-Programm. Das Formular ist bereits als
Anlage hinzugefigt und i.d.R. wird der Adressat des Formulars bereits im An-Feld eingetragen
sein.

Ein Hinweis zum kleinen Pop-Up-Fenster (Bild 2): Wenn Sie eine E-Mail-Desktop-Software wie
z.B. MS-Outlook oder Thunderbird verwenden, was der Regelfall sein dirfte, dann kdnnen
Sie das Ankreuzfeld ,Nicht mehr anzeigen” markieren. Dann wird das Fenster (Bild 2) beim
nachsten Mal gar nicht mehr angezeigt. Wenn Sie versehentlich ,,Internet-E-Mail“ und
»Nicht mehr anzeigen* gewahlt haben und das @ndern wollen, missen Sie Uber das Meni
des Adobe Reader ,Bearbeiten” > ,Voreinstellungen® wahlen. In der Maske wahlen Sie dann
das Register ,Allgemein®“. Klicken Sie nun auf den Button ,Alle Warnungen zurticksetzen®.
Wenn Sie nun im PDF wieder auf ,E-Mail-Senden* klicken, dann bekommen Sie wieder das
0.9. Pop-Up-Fenster und kdnnen die Auswahl neu festlegen!
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Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hife *
% ‘ I1 | (=) ) [ 130% . ‘ ‘ SN | @ Kommentar : Erweitert

Fllen Sie bitte das Folgende Farmular aus. Sie knnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern,

vorhandene Felder markieren

Stoffverteilungsplan

fiir den Religionsunterricht (fur jede Jahrgangsstufe je Monat zu erstellen)

Speichern

Reset

Drucken

Ferientermine?

Name, Vorname: Schuljahr: EI
Schule , Klasse
Monat \Qemenbereich und Themen der Einzel- und Doppelstunden Material
/B
\ @]-] )

-|
i start| | O] Entwirfe - Micros. | (@) RELIS version 1.3 | | AktuelleHomePag. | (& Formulare | Infor.. | 3] Update der Downl... | | 5] microsoft Excel - | 18] Ex_Dynaischel... | L Ex_Stoffverteilu... | & P 0|9 & (9] 1626

Tabellenfunktion: Neue Zeile hinzufiugen (,,+*):

Wenn Sie auf den Knopf mit dem Pluszeichen mit der
Maus klicken, dann fligt das Formular eine neue
Zeile an das Ende (!) der Tabelle an.

Tabellenfunktion: Zeile I6schen (,,-“):

Wenn Sie auf den Knopf mit dem Minuszeichen Kli-
cken mit der Maus, dann wird die Zeile, in die Sie
geklickt haben (!!) — mit Inhalt - geléscht!
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Datei Bearbeten Anzeige Fenst e x Datsi Bearbsi x

B S| r1] = @ B e 2| Kommentar | Erweitert | 2] & 2 | -) (4 & =z | Kommentar | Erweitert
Fillen Sie kitte das folgende Fammular aus. Sie kénnen in disses Formular singgebene Daten speichern. Fullan Sie bitte das folgende Formular aus, Sie konnen in disses Formular singsgebene Daten speicherm, =9
Klasse: Schulerzahl: am von 08:00 bis 08:45 Uhr Klasse: Schiilerzahl: am von 08:00 bis 0845 Uhr -~
Thema: Thema:
Lehrplanbezug: Lehrplanbezug: ]
Kommenkare und kann jetzt Fiihrt werden,
o Bearbeiten riickgangig |
1. Unteprichtsentwurf ermsiele, vetngsgliederung, sachl. Richtigket, ollstandighelt der Unterlagen, Reflexion tiber e Klasse) 1. Unterrichtsentwurf/wernziee, e | froReflexio\iber die Kiasse)
Das ist gin Textfeld! Das ist ein Textfeld!
) Ruckgangig: Eingabe Strg+Z
lles ausushien Strg+h e
2 ; _ e Lemsdhritte und der methodischen Vorgehensweise; nur Verlauf, noch keine Wertung!) 2. Stundenverlauf (Skizzient e rlauf, noch keifhe Wertung!)
* Entfernen von "Textfeld" aus Worterbuct .

Rechtschreibprifung...

Iinmer andern

Textstl v

Hyperlirk. (Einstieg, Arbeits- und Sozi Erreichen der leraktivieruglg, Erreichen der
3. Dur = Lernziele, lauf)

=4

3. Durchfiihrung des Unterri fasugen s [Mesraden ] | A

veTTaTwer,T @ (uftreten, Sprache,

4. Lehrer-Schiiler-Interaktion™_ unterrichtsatmosphare)

(Erziehliches Verhalten, Flexibilitat, Orientierung am Schiiler, Auftreten, Sprache,

4, Lehre I"SCh l'.'ller-l ntera ktl on Unterrichtsatmosphare)

(Auswahl hier ggf. BESONDERE SITUATIVE FAKTOREN (Erschwerendle / erleichternde Faktoren, z. B.
5. Besondere situative Faktoren|~| besondere Thema-tik Klassenzusammensetzung, Zeit) oder REFLEXION/EMPFEHLUNG oder

(Auswahl hier ggf. BESONDERE SITUATIVE FAKTOREN (Erschwerendle / erleichternde Faktoren, z. B.
5. Besondere situative Faktoren|~| besondere Thema-tik, Klassenzusammensetzung, Zeit) oder REFLEXION/EMPFEHLUNG oder

ERGANZENDE HINWEISE um auBerhalb dieser 3 ERGANZENDE HINWEISE um auBerhalb di 8
im Bereich, im Bereich,
13.11.2013 13.11.2013
Art der Bewertung: [ [ Nr.5anzeigen?  [] Notenskala5? Art der Bewertung: E X N5 igen? ] N kala 57

- I — 4}
#/start| @ intanet Bistum Augsbur... | 3] Posteingang - Microsoft .. | @ Javaserpt - Galleo Com.. | | e [ 10 _unterri % 1D TP & 1603 istart| @ intranet Bistum pugsbur.. | | 5] Posteingang - Microsoft .. | & Javaseript - Galle Com... | (L FreieVersionen | 8 Ex [ 1 _umeerri T 0BT 6 10

Textfeldfunktion Rechtschreibprifung

Wenn Sie mit der Maus in einem Textfeld einen
Rechtsklick durchfiinren, dann 6ffnet sich ein kleines
Fenster (,Popup-Meni*), in dem Sie ,Rechtschreib-
prufung“ auswahlen.

Nun 6ffnet sich ein neues Fenster mit der Rechtschreibpri-
fung.

Die Rechtschreibprifung arbeitet immer je Textfeld, d.h.
Sie mussen fir jedes Textfeld diesen Vorgang erneut aus-
fuhren.




SIS g in_um cihesheuneing opdt_admbereader I8l
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hife % Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hife x
& = | j1| = @ | | ® & | Kommentar | Erweitert 5= 1] (=) @ | | @ 3 | Kommentar  Erweitert
Foln bt dos folgrd Forur s, 5 Kareindiosos ormulr oingoosbonDaten s, R R S ————
Abteilung Schule und Religionsunterricht = Abteilung Schule und Religionsunterricht [
Unterrichtsbeurteilung <Anlass auswéhlen!> Unterrichtsbeurteilung <Anlass auswéhlen!>
Name und Vorname der/s Besuchten <Berufsgruppe auswdhlen!> | Name und Vorname der/s Besuchten <Berufsgruppe auswdhlen!> Fl
Schulname Schulname
Schulanschrift Strasse/Nr. PLZ  Schulort Schulanschrift Strasse/Nr. PLZ  Schulort
Klasse: Schulerzahl: am von 08:00 bis 0845 Uhr Klasse: Schlerzahl: am von 08:00 bis 08:45 Uhr
Thema: Thema:
Lehrplanbezug: Lehrplarbezug:
1. Unterricht: sachl. Richti it der Unterlagen, Reflexion Gber die Klasse) ~Unterrichtsentwurf emaiele, sachl. Richti it der Unterlagen, Reflexion Gber die Klasse)
Das ist ei Das ist¥in Textfald!
usschneiden Strgak
B Kopiersn StghC | |
2/Sturdenverlauf (Skizzierung der Lenschritte und der methodischen Vorgehensweise; nur Verlauf, nach keine Wertung!) 2. Stunde| rnschritte und der methodischen Vorgehenswéise; nur Verlauf, noch keine Wertungl)
| Y
Textstl Fett Strg+B gl "Textfeld" aus Warterbuch
Hyperink... (Erety Suatl Einstieg, Arbeits- und di Erreichen der =i (Einstiea, Arbeits- und Sozialformen, Medieneifisatz, Schiileraktivierung, Erreichen der
3. UrCh'rcn'rrcn'rg'c Unterstrichen sratl_Aernziele, Gesamtverlauf) 3. Du I'Ch Textstl Fatt Strats
Hochgestellt  Umschalt+Siy e Kursiv Strgtl
Tifgestell: trg 0 Unterstrichen Strg+l
Hochgestelt  Umschalt+Strg+0
= ————————————wrrlehliches Verhalten, Flexibilitat, Orientierung am Schiiler, Auftreten, Sprache, n . (€ Tgostolt . flerung am Schiler, Auftreten, Sprache,
4. Lehrer-Schuler-Interaktion  untenichtsatmosphére) . Lehrer-Schiiler-Interaktion v ™ it
Formatierung laschen
(Auswahl hier ggf. BESONDERE SITUATIVE FAKTOREN (Erschwerende / erleichternde Faktoren, z. B. r ggf. BESONDERE SITUATIVE FAKTOREN (Erschwerende / erleichternde Faktoren, z. B.
E Racandara citiiativia Eal:+Aranl.] besondere Thema-tik, Klassenzusammensetzung, Zeit) oder REFLEXION/EMPFEHLUNG oder B L Racandara citiiativa "BNi-| besondere Thema-tik, Klassenzusammensetzung, Zeit) oder REFLEXION/EMPFEHLUNG oder L‘

#start| @ ntranet Bistum Avgstur... | (5] Posteingang -Microsoft .. | @ Javaserpt - Galleo Com.. |

| ®eo

/% an_unterri

% 1 ODHTD & 1608 istart| (@ ibranet Bistum Augshur.. | 5] Posteingang - Microsoft ... | & Javascipt - Galiea Com... | I FreieVersianen

| @ ex o [% tr_unterri

Textfeldfunktionen Fett/Kursiv/Unterstreichung/Hoch-/Tiefstellen und Formatierungen wieder I6schen

(. Textstil*)

festlegen (klicken Sie auf Fett, Kursiv....)! ODER

angeboten wird oder nicht!

Wenn Sie in einem Textfeld Text markieren und dann einen Rechtsklick durchfiihren, dann 6ffnet sich ein kleines
Fenster (,Popup-Meni*), in dem Sie , Textstil* auswahlen. Sie kdnnen nun den Textstil fur die markierte Textstelle

Wenn Sie mit der Maus ohne Text zu markieren in das (auch leere) Textfeld mit der rechten Maustaste klicken,
dann 6ffnet sich ebenfalls das kleine Fenster, in dem Sie , Textstil“ auswahlen. Sie konnen nun den Textstil fur den
einzugebenden Text festlegen. War das Textfeld vorher leer, gilt diese Einstellung fir den gesamten Text in diesem
Feld. War bereits Text eingegeben, gilt die Einstellung fur den danach eingegebenen Text in diesem Feld.

Diese Funktion wird derzeit nur bei ausgewéhlten Textfeldern vom Autor des Formulars aktiviert!
Sie erkennen das letztlich nur daran, ob nach dem Rechtsklick mit der Maus im Menii ,, Textstil

2 1O RDHTO @ w11



